
Klinik für Plastische Chirurgie, Ästhetik und Rekonstruktion,
Wirbelsäulenchirurgie, Handchirurgie, Orthopädie, Dermatologie 
und Präventive Medizin

Das ETHIANUM ist eine moderne Privatklinik mit Ausrichtung auf die chirurgische Versorgung von Patienten 
unterschiedlicher Fachbereiche sowie Leistungen der Gesundheitsförderung. Die Klinik in der unmittelbaren 
Nähe zum Neckar verfügt in einem innovativen Neubau über 40 Betten, vier hochmoderne OP-Säle und ein 
ambulantes OP-Zentrum auf dem neuesten Stand der Technik. Die radiologische Abteilung ist ausgestattet 
mit einem 3-Tesla Kernspintomographen und digitaler Röntgendiagnostik. Angeschlossene Praxen 
ergänzen das Portfolio.

Zur Neubesetzung suchen wir ab sofort in Voll- oder Teilzeit:

Ihr Profil:

•	 Ihre kaufmännische Berufsausbildung haben Sie erfolgreich abgeschlossen
•	 Idealerweise bringen Sie bereits Erfahrung im Bereich der Kreditorenbuchhaltung mit
•	 Mit SAP (FI) sowie MS Office gehen Sie sicher um
•	 Sie haben Freude am Umgang mit Zahlen, arbeiten sehr genau und ergebnisorientiert 
•	 Aufgrund Ihrer kollegialen Art sind Sie ein geschätztes Teammitglied

Ihre Aufgaben:  

•	 Eigenverantwortliche Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen
•	 Einrichtung und Pflege der Dauerbuchungen
•	 Bearbeitung der Mahnungen und Pflege der Lieferantenstammdaten
•	 Monatliche Abstimmung der Konten sowie Informations- und Kontrollaufgaben
•	 Erstellen und verbuchen der Zahlläufe
•	 Führen und verbuchen der Kassen
•	 Durchführung von Sachkontenbuchungen und Erstellen von Auswertungen 
•	 Unterstützung bei Monats-/Quartals-/Jahresabschlussarbeiten, insbesondere im Bereich 
	 Rückstellungen und Abgrenzungen 

Wir bieten Ihnen: 

•	 einen attraktiven Arbeitsplatz in einer topmodern ausgestatteten Klinik
•	 eine wertschätzende Bezahlung sowie interessante Sozialleistungen
•	 einen Zuschuss zur Betrieblichen Altersvorsorge 
•	 ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet
•	 die Mitarbeit in einem kollegialen und innovativen Team
•	 eine strukturierte Einarbeitung
•	 abwechslungsreiche Gerichte und frische Salate für Ihr leibliches Wohl in unserer Kantine
•	 regelmäßige Mitarbeiterevents (Sommerfest, Weihnachtsfeier oder Drachenbootcup)
•	 kostenfreies Jobticket oder Zuschuss zum PKW Stellplatz
•	 sehr gute Erreichbarkeit der Klinik mit öffentlichen Verkehrsmitteln (250 Meter bzw. 3 Gehminuten) 
 
Die Inklusion von Menschen mit Behinderung entspricht unserem Selbstverständnis und wir begrüßen 
daher Ihre Bewerbung.

Lernen Sie unser Team bei einer Hospitation kennen. Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme und Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung ausschließlich per E-Mail im PDF-Format (max. 6 MB) an:

ETHIANUM Betriebsgesellschaft mbH & Co. KG
Frau Anna Maria Lombardo
Voßstraße 6, 69115 Heidelberg
Telefon: +49 6221 8723-0

bewerbung@ethianum.de
www.ethianum.de

Mitarbeiter in der Kreditorenbuchhaltung   m/w/d


